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REGIAMENTO INTERNO DE TESORERIA MUNICIPAT DE COPAtIttO, GUERRERO

CAPITULO I

ARTICULO 1.- E presente Reglamento lnterno tiene por objeto regular las atr¡buc¡ones,

organizac¡ón y func¡onam¡ento de la Tesorería Munic¡pal del Municip¡o de Copalillo. Guerrero,

como dependencia de la Administración Pública Municipal, m¡sma que t¡ene a su cargo el

despacho de los asuntos que le encomiendan la Ley Or8án¡ca Municipal, el Reglamento de

Gobierno y Adm¡nistración del Ayuntamiento de copal¡llo, Guerrero, así como las que le señalen

otras leyes, Reglamentos y demás disposic¡ones aplicables.

ARTICULO 2.- La tesorería Municipal planeara y conducifá su actividad sujeta a los objetivos,

estrategias, líneas de acción y prioridades que se establezcan en el Plan Municipal de Desarrollo de

copal¡llo, zorS-2o77 y con base en las Polít¡cas que determine el Pres¡dente Mun¡cipal, previa

aprobación del Cabildo, de forma que su trabajo sea en función del logro de los objet¡vos y metas

prev¡stas anualmente.

CAPTTUTO ll.

DE TAS ATR¡BUCIONES OET TESORERO MUNICIPAL.

ARTíCULo 3.- para ser Tesorero Municipal se deberá cumplir con los requisitos que para tal efecto

señala la Ley orgánica Mun¡cipal del Estado de Guerrero y demás ordenam¡entos aplicables.

ARTíCULO 4.- Son facultades y obligaciones del Tesorero:

Elaborar y proponer I Presidente Munic¡pal los Proyectos de Leyes, Reglamentos y

disposiciones que Se requ¡eran para mejorar la administración de las finanzas públicas de

Mun¡cip¡o.

ll.-Elaborar y proponer al Presidente Munic¡pal la política Financiera y de racionalidad en el

manejo de los recursos financieros públicos para aplicarse en todas las áreas de la Administración

Públ¡ca Munic¡pal.

lll.- Recaudar, guardar, v¡gilar, dispersar y liberar los recursos financie

rendimiento de los recursos mun¡c¡pales.
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lV.- Establecer los s¡stemas, proced¡m¡entos y proponer los acuerdos para cuidar en la puntual¡dad

de los cobros de la exactitud de las liquidaciones, de la pront¡tud en el despacho de los asuntos de

su competenc¡a y de la debida comprobación de las cuentas de ingresos y egresos.

V.- Organizar y vigilar que se lleven al día y con arreglo a las técn¡cas y procedimientos requeridos,

la contabilidad del municipio y las estadísticas financieras del mismo.

Vl.- Llevar por cuenta propia la caja de la Tesorería, cuyos valores estarán s¡empre bajo su

inmed¡ato cuidado y exclusiva responsabilidad.

Vll.- proporcionar oportunamente al Ayuntamiento la información y documentación necesaria, así

como el apoyo humano necesario para la formulación de la iniciativa de la Ley de lngresos y del

presupuesto de Egresos del Mun¡c¡p¡o, v¡gilando que dichos ordenam¡entos se ajusten a las

dispos¡ciones de la Ley General de Hacienda Municipal, Ley orgánica Munic¡pá|. Ley de

presupuesto, contab¡lidad, gasto público y demás leyes aplicables.

Vlll. Verificar en coordinac¡ón con la síndica Municipal, que los recursos recaudados, incluidas I

multas impuestas por los servidores públicos municipales, ingresen a la Tesorería Munic¡pal,

informando mensualmente a la Sindica Munic¡pal de los montos recaudados por estos conceptos.

lX.- Grosar oportunamente las cuentas del ayuntam¡ento

X.- Dar pronto y exacto cumplimiento a los acuerdos, órdenes y d¡sposiciones del Cabildo y del

Presidente Municipal que le sean comunicados en los términos de la Ley Orgán¡ca Municipal del

Estado de Guerrero Y del Reglamento de Gobierno y Admin¡stración del Ayuntam¡ento de

Copal¡llo. Guerrero.

xl.-presentar al cabildo para su aprobac¡ón, dentro de los primeros diez días de cada mes, el co

de caja correspond¡ente al mes anter¡or, previa rev¡s¡ón.

xll.- Presentar al Cabildo para su aprobación, dentro de los primeros días de cada tercer mes, la

cuenta pública correspond¡ente al tr¡mestre anterior, previa revisión.

Xlll.- Presentar d¡ariamente al Presidente Municipal un estado Beneral de caja.

Xlv.-lnformar cada mes al Ayuntamiento y al Pres¡dente Municipal sobre las part¡das

presupuestales de egresos que estén próx¡mas a agotarse.

XV.- Verificar que se ¡ntegre y lleve actualizado el patrón municipal de contribuyentes, así com

ordenar la práct¡ca de inspección de los contr¡buyentes.

XVl.- lmponer las sanciones adm¡nistrat¡vas a que se refiere la ley General de Hacienda Mun¡cipal

del Estado de Guerrero, por infracción a las leyes tr¡butar¡as.

XVll.- Ejerce

municipio.

r la facultad econó - coactivo, pa ra ha€er efectivos los créditos fiscales a favor del

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAT DE COPALILLO

2018-2021

+;

Juan N. Álvarez s/n Colonia Centro c.P. 41

un oot¡ierno dif erenre
e:uaoala.ge:fb

2014-2021

-\dY



"-riúni * L, g"iü GUERR RO

las cuentas

2018-2021

XVlll.- Comun¡car al Pres¡dente Municipal las faltas oficiales en que ¡ncurran los servidores públicos

de la Tesorería Municipal.

XlX.- Re8istrar los contratos y actos de los que resulten derechos y obligaciones para el

Ayuntam¡ento.

XX.- Cu¡dar, bajo su responsabilidad, del arreglo y conservac¡ón del archivo, mobiliario y equipo de

las oficinas de la Tesorería Mun¡cipal.

xxl-- Efectuar los pagos presupuestaos previo acuerdo del Ayuntamiento o del Pres¡dente

Munic¡pal cuando así corresponda.

XXlll.- lntegrar la cuenta públ¡ca anual del munic¡p¡o dentro de los primeros quince días del mes

Enero de cada año. Para los efectos legales respectivos.

XXVll.- Asesorar, capacitar y dar as¡stencia técn¡ca a los servidores públicos de las dependencia

del municipio en la aplicación y cumplimiento de la normatlvidad y reglas establecidas para cada

uno de los programas ¡nvolucrados en los conven¡os y acuerdos de coordinac¡ón inter¡nstitucional,

derivados de los que suscr¡ban el Ejecutivo Estataly el Presidente Mun¡cipal.

Xvlll.- Determinar con el personal administrativo correspondiente los saldos de las cuentas

bancarias establecidas con las instituc¡ones financieras donde se depos¡tan los ingresos diar¡os que

se recaudan en las d¡ferentes áreas generadoras de ingresos.

XXIX.- Requer¡r a los servidores públicos de la coord¡nación que manejan fondos del ayuntamiento,

el otorgamiento de fianza para garantizar su actuac¡ón.

xxx.- lntegrar y tener actualizado el padrón de contribuyentes-

)üxl-- Real¡zar diar¡amente o semanalmente los depós¡tos de lo recaudado en

bancarias que tenga establec¡das la Tesorería Municipal en el sistema financiero.

XXXll.- Rev¡sar diar¡amente los recursos

part¡c¡paciones del ramo 28 y ramo 33.

que llegan al ayuntamiento en relación a las
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XXll.- lnterven¡r en coordinación con la Sindica Munic¡pal, en los.iuicios de carácter fiscal que se

ventilen ante cualquier Tribunal, en defensa de los ¡nteres€s de la Hacienda Pública Municipal.

XXIV.- Elaborar los reportes de avances físico.- financiero de los diferentes fondos federales y

estatales.

XXV.- Elaborar el cierre del ejercicio de los fondos federales y estatales.

XXvl.- Elaborar y tram¡tar los refrendos de los diferentes fondos federales y estatales.
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Xxxlll.- Elaborar un reporte de las comisiones cobradas por los bancos, y verificar que sean

bonificadas al mes siguiente;

xxxlv.- verificar a través del área administrativa, los depósitos de los ingresos que se recaudan

diar¡amente a través de las cajas del mun¡c¡pio.

xxxv.- Elaborar los recibos de participac¡ones y aportaciones federales derivados del Ramo 28 y

del Ramo 33 que correspondan al ayuntam¡ento.

XXXVI.-Elaborar el oficio para el área de contabilidad, cuando el gob¡erno del Estado de Guerrero

realice el depósito electrón¡co a las cuentas bancarias del ayuntam¡ento municipal, de las

part¡cipac¡ones federales y aportaciones federales y estatales-

XXXVIl.- Elaborar un informe diario estadíst¡co financiero de los ingresos recaudados.

xxxvlll.- Diseñar y proponer las formas de los recibos oficiales, con su control respectivo,

series y folios para su distr¡bución en la caja recaudadora de ¡ngresos.

xxxlx.- custodiar en lugar seguro y apropiado los recibos oficiales.

xL.- Mantener un control de los folios y series de los recibos oficiales que se utilizan en la

recaudación de ingresos.

xLl.- Dar aviso a las autoridades correspondientes d cualquier s¡tuación que pudiera poner

peligro tanto los ingresos recaudados.

DE LA COORDINACION CON EL AREA DE CONTABILIDAD, PRESUPUSTO Y GASTO PUBLICO.

ARTíCULO 10.- El titular del área de contabilidad, presupuesto y gasto público tendrá las

atribuciones s¡gu¡entes:

t.- part¡cipar en la ¡ntegración del Proyecto de presupuesto de Egresos con base en los resultados

del ejerc¡c¡o ¡nmed¡ato anterior, con el apoyo de las dependencias municipales.

ll.- Formular y enviar a tas dependenc¡as mun¡c¡pales, por conducto de cada titular de

dependencia, el instructivo y lineamientos para la elaboración del proyecto de presupuesto de

egresos partic¡pat¡vo.

lll.- Proporc¡onar la documentación necesaria, capac¡tación y asesoría a las dependencias del

ayuntamiento en la elaboración del proyecto de presupuesto de egresos.

lv.- D¡señar e implementar un s¡stema de registro contable para la operación de los proyectos de

presupuesto de ingresos y egresos del ejerc¡c¡o inmed¡ato anter¡o
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V.- Proporc¡onal de maner¡l oportuna al Titular de la Tesorería Municipal, los datos necesar¡os para

la formulación de los presupuestos de egresos e ¡ngresos del ejerc¡cio.

Vl.- Formular y someter a la autorización del Tesorero Municipal las reglas para la comprobación

del Gasto Publ¡co.

Vll.- Verificar que las erogac¡ones y comprobaciones del gasto público se realicen de acuerdo con

la legislación y normatividad v¡gente y a las reglas para la comprobación del gasto público.

Vlll.- lntegrar los cortes de caja mensuales y las cuentas públicas trimestrales y anual del

municipio.

lX.- Rev¡sar y proponer las transferenc¡as presupuestales, previa consulta con el titular de la

Tesorería Municipal a fin de someterlas a la aprobación del Pres¡dente Municipal y del Cabildo

x.- v¡gilar que se llevan al día la contab¡l¡dad del municipio.

Xl.- Elaborar y verificar las conc¡liac¡ones bancarias mensuales y anuales de los d¡ferentes bancos,

de las cuentas del Municipio.

xll.- cu¡dar que los asuntos contables y presupuestales de la Tesorería Municipal se despachen y

solventen conforme al marco jurídico y normativo vi8ente.

Xlll.- Solventar las observaciones de reg¡stros contables y de la aplicación presupuesto de egresos,

así como ¡ntegrar las solvataciones que realicen cada una de las dependencias o direcciones,

derivadas de las rev¡s¡ones de la Auditoria Super¡or Federal o Estatal.

XlV.- Resguardar y custod¡ar la documentación contable de las operaciones realizadas.

xvl.-Apoyar, capacitar y asesorar a las dependencias municipales en materia del ejercicio y

comprobación de los recursos financieros.

Artículo 11-- Las ausencias temporales del Tesorero Municipal serán cubiertas por el Coord¡nador

del Área de contab¡l¡dad.

Artículo 12.- Las ausencias temporales del coordinador fiscal serán cubiertas por el funcionario de

la jerarquía inmed¡ata inferior que decida el t¡tular de la Tesorería Municipal.

TRANSITORIOS

El presente Reglamento entrara en vigor al día siguiente hábil de ser aprobado por el Cabildo

Municipal de Copalillo, Guerrero

Los ed¡les integranbs del Honorablé Ayuntam¡ento del
iiun¡cipio de Copal¡llo, Gueneg:
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